
การสร้างโปรไฟล์ส านักงานสาขา

ขั้นตอนการสร้างโปรไฟล์ส านักงานสาขา

เข้าใช้งานผ่านเว็บไซต์ 

จัดเตรียมข้อมูล

https://serviceportal.nbtc.go.th

NBTC SERVICE PORTAL
ระบบสารสนเทศส าหรับการบริการประชาชน 

และผู้รับบริการทุกภาคส่วน
กรณีนิติบุคคล

ท าไมต้องสร้าง โปรไฟล์สาขา ?
นิติบุคคล ที่เป็นเจ้าของร้านค้า และต้องการขอใบอนุญาตส าหรับสาขา จะต้องท าการสร้างข้อมูลสาขาของท่านก่อนด าเนินการยื่นค าขอ

การสร้างโปรไฟล์สาขา จะช่วยให้ท่านสามารถจัดการข้อมูลสาขา เช่น เพ่ิม แก้ไข ได้ด้วยตนเอง 
และสามารถยื่นค าขอคร้ังต่อไปโดยไม่ต้องกรอกข้อมูลสาขาท่ีสร้างโปรไฟล์ไว้แล้ว ช่วยประหยัดเวลา และลดปัญหาข้อมูลผิดพลาด

ยื่นค ำขอ เจ้ำหน้ำที่พิจำรณำและอนุมัติ

ข้อมูลและเอกสารประกอบการพิจารณา

ชื่อนิติบุคคลสำขำ เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษี เลขที่นิติบุคลล ท่ีอยู่ส ำนักงำน ข้อมูลกำรจดทะเบียนข้อมูล

เอกสาร ทะเบียนพำณิชย์หรือเอกสำรแสดงกำรจัดตั้งกิจกำร

http://www.nealanalytics.com/templates


เลือกเมนู จัดการนิติบุคคล

เลือกลงชื่อเข้าใช้งาน

ส าหรับนิติบุคคล
ด้วย DBD ID

นิติบุคคล จะได้รับบัญชีผู้ใช้จากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า
หากยังไม่มี บัญชีผู้ใช้

ให้เลือก ลงทะเบียน เพื่อสมัคร
หรือติดต่อ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

เลือกหัวข้อ เพ่ิมโปรไฟล์



ด าเนินการตามขั้นตอนดังนี้

กรอกแบบฟอร์ม อัพโหลดเอกสาร ยืนยันความถูกต้อง
✓ ข้อมูลส านักงานสาขา
✓ ข้อมูลการจดทะเบียนนิติบุคคล
✓ ที่อยู่

✓ เอกสารทุกฉบับจะต้องลงนาม
รับรองส าเนาถูกต้อง

✓ แนบเอกสาร

✓ ตรวจสอบรายละเอียด
✓ ส่งค าร้อง

ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อที่บันทึก (จะน าไปแสดงในใบอนุญาต)

ตรวจสอบความถูกต้องของที่อยู่ร้านค้า (จะน าไปแสดงในใบอนุญาต และใบก ากับภาษ)ี



ด าเนินการตามขั้นตอนดังนี้

กรอกแบบฟอร์ม อัพโหลดเอกสาร ยืนยันความถูกต้อง
✓ เอกสารทุกฉบับจะต้องลงนาม

รับรองส าเนาถูกต้อง
✓ แนบเอกสาร

✓ ตรวจสอบรายละเอียด
✓ ส่งค าร้อง

เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับค าร้องเรียบร้อยแล้ว

ระบบจะส่ง SMS ยืนยันการขอบริการ 
ไปยังหมายเลขโทรศัพท์ที่ท่านระบุไว้

ตรวจสอบความถูกต้อง
ของรายละเอียดค าขอ

กด ยืนยัน เพ่ือด าเนินการ

✓ ข้อมูลการจดทะเบียน
✓ ชื่อร้านค้า
✓ ที่อยู่ร้านค้า

เจ้าหน้าที่จะด าเนินการพิจารณา
และอนุมัติค าขอต่อไป



เมื่อได้รับการอนุมัติโปรไฟล์ส านักงานสาขาแล้ว 

เปลี่ยนโปรไฟล์เป็นส านักงานสาขา ก่อนมอบอ านาจ ดังนี้

การ มอบอ านาจ เพื่อใหบุ้คคลยื่นค าขอรับบริการ

ศึกษาวิธีการมอบอ านาจ ที่เมนู

แนะน าวิธีการใช้งาน >> การจัดการมอบอ านาจ

ลงชื่อเข้าใช้งานด้วยบัญชีผู้ใช้นิติบุคคล (เข้าใช้งานระบบ ส าหรับนิติบุคคล ด้วย DBD ID)

จากนั้น จึงจัดการการมอบอ านาจให้กับสาขาต่อไป ตามขั้นตอนจัดการการมอบอ านาจ

นิติบุคคล สามารถด าเนินการได้ ที่เมนู

จัดการการมอบอ านาจ

เลือก ขอรับบริการในนาม แล้วเลือก สาขา ที่ต้องการ

โปรไฟล์ของผู้รับบริการจะถูกเปลี่ยนเป็น สาขา ที่เลือก


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5

